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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50924 Fecha Solicitud 2024-08-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2024 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SIGEN PATRICIA 
MARULANDA 

PINEDO
CC:  26985195 Contratista: 

Gestor SBDC Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-10 2024-09-10 GUAJIRA / FONSECA
GUAJIRA / SAN JUAN 

DEL CESAR - 
GUAJIRA

0,5 No 50

2024-09-11 2024-09-11 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

2024-09-12 2024-09-12 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

1,5 4.885.000,00 336.520,00 504.780,00 180.000,00 684.780,00

REALIZAR VISITA DE ASESORIA AL 
PLAN DE ACCION DE LA EMPRESA 
EN FORTALECIMIENTO EN 
CONVENIO CON BCC, FUNDACION 
VIDA CON AMOR Y MARCHA FE LA 
COMILONA

Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 180.000,00 684.780,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
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REALIZAR VISITA DE ASESORIA AL PLAN DE ACCION DE LA EMPRESA EN FORTALECIMIENTO EN CONVENIO CON BCC, FUNDACION VIDA CON AMOR Y MARCHA FE LA COMILONA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA
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GTH-F-087 V.01 
 

ww                      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  FONSECA,  24  DE SEPTIEMBRE  2024 

PRESENTADO A:  LINDA DE JESUS TROMP VILLAREAL,  Directora Regional.(E) 

ORDEN DE VIAJE   No: 
50924 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
10 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
11 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
12 DE  SEPTIEMBRE DE 2024 

10 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
11 DE SEPTIEMBRE DE 2024 
12 DE  SEPTIEMBRE DE 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MUNICIPIO DE SANJUAN  
MUNICIPIO DE RIOHACHA 
MUNICIPIO DE MAICAO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 
La guajira / Centro Agroempresarial y 
Acuícola. 

FONSECA/SAN JUAN/ FONSECA 

FONSECA/MAICAO/FONSECA 

FONSECA/RIOHACHA/FONSECA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
 

1. Realizar visita de seguimiento a la puesta en marcha de la empresa OFF sueños de fe 

2. Realizar visita de seguimiento al plan de acción a la empresa en FORTALECIMIENTO  Fundación Vida 

con Amor 

3. Realizar vista de seguimiento a la puesta en marcha empresa   FE la Comilona 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

1. EL DIA 10 DE SEPTIEMBRE SIENDO APROXIMADAMENTE LAS 08:00AM ME TRASLADO DE 

FONSECA AL MUNICIPIO DE SAN JUAN PARA REALIZAR VISITA DE SEGUIMIENTO A LA 

PUESTA EN MARCHA A LA EMPRESA OFF SUEÑOS DE FE EN DONDE TRABAJE CON LA 

EMPRENDEDORA EL TEMA FIDELIZACION DE CLIENTES DONDE DESARROLLAMOS VARIAS 

ACTIVIDADES POR MEDIO DE VIDEOS Y PRESENTACION EN POWER POINT SE LE ESPLICA 

LA IMPORTANCIA DE ESTE TEMA PARA LOGRAR AUMENTAR SUS VENTAS Y POSICIONARSE 

EN EL MERCADO.  SE LE COMPARTE TODA LA INFORMACION QUEDANDO SATISFECHA Y 

MANIFESTANDO SU INTERES EN PONER EN PRACTICA TODO LO APRENDIDO. 

LA EMPRENDEDORA INICIARA EN EL MES DE OCTUBRE UN CURSO COMPLEMENTARIO DE 

40 HORAS EN ATENCION AL CLIENTE PARA FORTALECER AUN MAS ESTOS CONOCIMIENTOS 

QUE SE VERAN REFLEJADOS EN EL ÉXITO DE SU NEGOCIO. 
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2. EL DIA 11 DE SEPTIEMBRE ME DESPLAZO A LAS 7:00am  DESDE FONSECA AL MUNICIPIO DE 

MAICAO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION DE LA EMPRESA EN 

FORTALECIMIENTO VIDA CON AMOR, EN DONDE SE SOCIALIZA UNA CHARLA A LOS 

EMPLEADOS DE LA EMPRESA SOBRE   CLIMA ORGANIZACIONAL Y ADEMAS SE LES 

SOCIALIZA SOBRE COMO TRABAJAR EN EQUIPO Y AMBIENTE LABORAL.  SE REALIZA POR 

MEDIO DE JUEGOS Y DINAMICAS DONDE SE LOGRO UN ESPACIO DE ESPARCIMIENTO PARA 

TODOS.  LOS PARTICIPANTES EXPRESARON SU AGRADO POR LA ACTIVIDAD SOLICITANDO 

QUE SE HAGAN MAS SEGUIDOS PARA LOGRAR   MEJORAR SU DESEMPEÑO LABORAL. 

 

 

3.  EL DIA 12 DE SEPTIEMBRE ME DIRIJO DE FONSECA AL MUNICIPIO DE RIOHACHA CON EL FIN 

DE REALIZAR LA VISITA DE SEGUIMIENTO DEL MES DE SEPTIEMBRE A LA EMPRESA PUESTA 

EN MARCHA FE LA COMILONA,  DONDE REVISAMOS EL PLAN OPERATIVO Y ENCONTRAMOS 

QUE YA LA EMPRESA LEGALIZAO EL LUGAR DE OPERACIONES QUE RECIBIO UN AVANCE 

PARA ADECUACIONES LAS CUALES YA ESTAN REALIZADAS Y APROBADAS SE COMPRA 

MAQUINARIAS Y EQUIPOS TALES COMO ESTUFAS, ESTRACTORES, NEVERA EXSIBIDORA 

SILLAS MESAS Y QUE A EJECUTADO UN 20% DEL PRESUPUESTO.  PARA ESTE MES SE 

CONTEMPLA CONTINUAR EJECUTANDO EL PRESUPUESTO CON EQUIPOS DE OFICINA Y 

ADEMAS INICIARA LAS CONTRAPARTIDAS Y LOS EVENTOS DE MERCADEOY PUBLICIDAD. 

 

 

 

COMPROMISOS:  

1. LA EMPRENDEDORA SE COMPROMETE A PONER EN PRACTICA LO APRENDIDO Y 

CONSEGUIR AUMENTAR SUS CLIENTES PARA EL MES DE OCTUBREADEMAS REALIZARA EL 

CURSO E ATENCION AL CLIENTE. 

2. EL JEFE DE PERSONAL DE LA EMPRESA JADER GARCIA MILLAN E COMPROMETE A REALIZAR 

UNA ACTIVIDAD MENSUAL PARA LOS EMPLEADOS DE LAEMPRESA Y ADEMAS A AYUDAR A 

QUE SE MEJORE EL CLIMA LABORAL. 

3. EL EMPRENDEDOR SE COMPROMETE A CONTINUAR TRABAJANDO TADAS LAS ACTIVIDADES 

DE SU PLAN OPERATIVO A SEGUIR MONTANDO LOS AVANCES PERTINENTES PARA IR 

EJECUTANDO EL PRESUPESTO Y A REALIZAR DOS CONTRAPARTIDAS EN EL MES DE 

SEPTIEMBRE Y OCTUBRE. 
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. 

RESULTADOS:  
 

1)  EMPRESA OFF CON FINANCIAMINETODE BCC FORTALECIDA EN FIDELIZACION DE CLIENTES 

2) EMPRESA CON UN CLIMA ORGANIZACIONAL EXCELENTE EMPLEADOS COMPROMETIDOS CON 

EL OBJETIVO D LA EMPRESA Y CON SENTIDO DE PERTENECIA. 

3) PLAN OPERATIVO EJECUTADO EMPRESA AL DIA EN SUS ACTIVIDADES EN PLATAFORMA  

 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 

1. Evidencias Fotográficas 
 

 
 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

REALIZAR FORMACION 
SENA EN ATENCION AL 
CLIENTE 
 
CAPACITACIONES AL 
PERSONAL EN TEMAS DE 
MEJORAMIENTO 
CONTINUO 
 
REALIZAR ACTIVIDADES 
EN LA PLATAFORMA 
ESTAR AL DIA EN TAREAS 
Y REALIZAR LOS AVANCES 
NECESARIOS PARA 
EJECUTAR EL 
PRESUPUESTO, 
 
 

EMPRENDEDOR/ORIENTADOR 
 
 
 
 
EMPRENDESOR/ORIENTADOR 
 
 
 
 
 
 
EMPRENDEDOR Y 
ORIENTADOR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 OCTUBRE   DE   2024 
 
 
 
 
OCTUBRE 2024 
 
 
 
 
  
 
 
OCTUBRE 2024 
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CONCLUSIÓNES 
 

 
1. SE REALIZA VISITA SE SEGUIMIENTO EN PUESTA EN MARCHA A LA EMPRESA OFF SUEÑOS 

DE FE A LA CUAL SE LE TRABAJA EL TEMA FIDELIZACION DE CLIENTES 

 

2. SE REALIZA SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION EMPRESA DE FORTALECIMIENTO 

FUNDACION VIDA CON AMOR LA CUAL SE LE TRABAJA AL MEJORAMIENTO DE CLIMA 

LABORAL Y LA RELACIONES INTERPERSONALES DE SUS EMPLEADOS 

 

3. SE REALIZA LA VISITA DE SEGUIMIENTO   A LA EMPRESA PUESTA EN MARCHA FE LA 

COMILONA,  DONDE REVISAMOS EL PLAN OPERATIVO Y ENCONTRAMOS QUE YA LA 

EMPRESA LEGALIZAO EL LUGAR DE OPERACIONES QUE RECIBIO UN AVANCE PARA 

ADECUACIONES LAS CUALES YA ESTAN REALIZADAS Y APROBADAS SE COMPRA 

MAQUINARIAS Y EQUIPOS TALES COMO ESTUFAS, ESTRACTORES, NEVERA EXSIBIDORA 

SILLAS MESAS Y QUE A EJECUTADO UN 20% DEL PRESUPUESTO.  PARA ESTE MES SE 

CONTEMPLA CONTINUAR EJECUTANDO EL PRESUPUESTO CON EQUIPOS DE OFICINA Y 

ADEMAS INICIARA LAS CONTRAPARTIDAS Y LOS EVENTOS DE MERCADEOY PUBLICIDAD. 

 

 

 

      

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Sigen Patricia Marulanda Pinedo 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR MISIONAL 
REGIONAL  

JAIME A. CUELLO  CUELLO   
 

 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

COMISION  50924 

Imagen 1   Empresa OFF Sueños de fe 

 

Imagen 2   Empresa en Fortalecimiento Fundación Vida con Amor 

 

 

 

 

 



Imagen 3 Empresa en puesta en marcha FE La Comilona 

 

 

Tiquetes   de viaje 

 

 


